Guatemal

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
'Dlrector General de Eas Artes

Su Despacho

Estimado Director:
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De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de prese
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contra
Servicios Técnicos Nimero DGA-029-20-2021, aprobad
Ministerial Namero 7-2021, correspondiente al mes de juni

3627043544.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revision de los informes mensuales y factu
bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones dF
Apoyar en la impresion y entrega de las Retenciones del IVA d

. : % . | ”.
el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”;

b)

¢} Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de |

renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Per

Direccion de Sistemas Informaticos del Despacho Superior; |

Brindar apoyo en la realizacion de los diferentes tramites co
expedientes para la contratacion de personas qu
técnicos/profesionales del rengion presupuestario 029 “Otr
Personal Temporal™;

Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglon 029 “F
de Personal Temporal® al Sistema de Guatenominas;
Apoyar en la actualizacion de la base de datos de [os contra
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’;
Apoyar en el registro e ingreso de contratos y facturas de
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guate
Apoyar en la conformacion de los expedientes del renglén pres
Remuneraciones de Personal Temporal™:
Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de
de alta y baja del rengldén presupuestario 029 "Otras Remun
Temporal”;

Brindar apoyo en el ingreso y egreso de toda la documentaci

d)

g)
h)

)

datos en los expedientes laborales a cargo de la Delegacion d
K) Apoyar en la reproduccion y archivo de documentos relacior
contratado bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remun:
Temporal", de [a Direccién General de las Artes; y

Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la revisidn de némina de devengado del renglen presupuestario 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, correspondiente al mes de mayo.

b) Se apoyd en la solicitud de reprogramacién de servicios pari el mes de junio, del
renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Persohal Temporal”.

c) Se apoy6 en la solicitud y revisién de la némina de regularizagién, de las rescisiones
efectuadas en el mes de junio del presente afio. .~

d) Se apoyo en la solicitud de creacién de servicios y aproba‘ ion en el sistema de
Guatenominas, para las nuevas contrataciones del rengléh presupuestario 029
“‘Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, programadas para pago en el mes
de junio del presente afio. !

e) Se apoyd en la efaboracién de la proyeccién de la formulacién del renglén
presupuestario 028 “Otras Remuneraciones de Personal Tem:fporai”, para el ejercicio
fiscal 2022. |

f) Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos, en la realizacién de los
requerimientos solicitados por la Direccién de Recursos Hum:ianos y el Congreso de
la Republica, en relacion a las contrataciones de las perslc!mas que prestan sus
servicios técnicos y profesionales, en el renglén presuPuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal™. ;

g} Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la alimentacion de bases para
la realizacion de contratos de prestacion de Servicios Técnicciis y Profesionales bajo
el rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Petsonal Temporal®, para
el Departamento de Apoyo a la Creacién, Direccion General &e las Artes y Direccion
de Formacién Artistica. .~ |

h) Se apoy6 a la Delegacién de Recursos Humanos en la elab&aracién de contratos y
revision de Fianzas de Cumplimiento, de las personas contratadas que prestan sus
Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglon presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”, del Departamento de Apoyo a la Creacién,
Direccién General de las Artes y Direccion de Formacion Artis tica. .

) Se apoy6 en la alimentacion y verificacién de fichas de personal; de servicios y de
contratos en el Sistema de Guatenominas, segin lo solicitado en la reprogramacion
del mes de junio del presente afio, del renglén presupuestaric 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal®. .~

) Seapoyo en el grabado en CD, los informes de las personas contratadas gue prestan
sus Servicios Técnicos y Profesionales bajo el renglon presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal’, correspondiente al mes de mayo, para ser
entregado a la Direccién de Sistemas Informéticos y su respectiva publicacion.

K) Se apoy¢ en la recepcion y revision de informes y facturas de las personas
contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y Profesignales bajo el renglén
presupuestario 028 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, correspondiente
al mes de junio, de la Direccién General de las Artes. e
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